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Приложение JV>! 9 
к Регламенту образовательных организаций, реализующих 

образовательные программы начального общего, основного 
общего н среднего общего образования, находящихся 

в ведении исполнительных органов государственной власти 
Санкт-Петербурга, по предоставлению услуз и 

по зачислению в образовательные организации, 
реализующие образовательные программы начального 

общего, основного общего и среднего общего образования

Блок-схема
предоставления услуги по 'зачислению в образовательные организации

Обращение заявителя за предоставлением услуги

Прием заявления 
вСПбГКУ «МФЦ» 

(15 минут)

Оформление заявления через 
Портал www.gu.spb.ru

Прием заявления 
и образовательной организации 

(15 минут)

Передача заявления посредством МАИС ЭГУ в КАИС КРО и личные 
кабинеты образовательных организаций 

(выгрузка 1 раз в сутки)

Регистрация в журнале приема 
заявлений

(в день подачи заявления)

да

Подготовка и направление заявителю приглашения на прием в образовательную 
организацию с комплектом документов

да нет

Прием заявителя в образовательной организации'для представления 
документов (15 минут)

да нет

Проверка соответствия представленных документов перечню 
(15 минут)

да нет

___5

Принятие решения о зачислении в образовательную 
организацию, издание распорядительного акта 

о зачислении в образовательную организацию (3 рабочих дня 
при приеме в 1-11 классы текущего учебного года, 7 рабочих 

дней при приеме в 1 классы следующего учебного года)

'
11рииятие решения об отказе 

в зачислении в  образовательную 
организацию

--------------------------------------------------------------------- *-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------— *-------------------------- ---—

Внесение сведений в КАИС КРО (в день принятия решения)
1  .

Направление уведомления о зачислении Направление уведомления об отказе в зачислении
в образовательную организацию (3 рабочих дня) в образовательную организацию (3 рабочих дня)

http://www.gu.spb.ru

